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IDENTIFICACIÓN DEL PUESTOOficial de cumplimiento del Sistema de Gestión Antisoborno

MISIÓN DEL PUESTO 

FUNCIONES DEL PUESTO

1

2

3

4

5

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Externas

FORMACIÓN ACADÉMICA

Bachiller x Título/Licenciatura X Sí No

Incompleta Completa

Maestría Egresado Grado X Sí No

X Universitaria X

Doctorado Egresado Grado

Órgano Gerencia General

Unidad Orgánica Unidad Funcional de Integridad Institucional 

Dependencia funcional No aplica

Puestos a su cargo No aplica

Supervisar la implementación y realizar el seguimiento y control del Sistema de Gestión Antisoborno para el cumplimiento de sus 

objetivos en el marco de la Politica Institucional Antisoborno del IGP. 

Puesto Estructural Especialista  administrativo III

Nombre del puesto Oficial de cumplimiento

Dependencia jerárquica lineal Gerencia General 

a) Supervisar el diseño e implementación del sistema de gestión antisoborno por parte de la organización.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

No Aplica.

A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situación académica y carrera/especialidad requeridos C)  ¿Colegiatura?

b) Asegurar que el sistema de gestión antisoborno cumpla con los requisitos de la NTP ISO 37001:2017, Sistema de Gestión 

Antisoborno.

c) Capacitar al personal de la entidad para la adecuada identificación del riesgo de soborno de su puesto de trabajo  y el 

mecanismo de control, según corresponda.
d) Informar sobre el desempeño del sistema de gestión antisoborno al órgano de gobierno y a la alta dirección y otras funciones 

de cumplimiento, según corresponda.

Realizar otras funciones que le sean asignadas en el ámbito de su competencia.

Egresado

Primaria

Derecho y Ciencias Políticas y afines a su formación.
D) ¿Habilitación 

profesional?Secundaria

Técnica Básica

(1 o 2 años)

Técnica Superior (3 

o 4 años)

FORMATO DE PERFIL DE PUESTO

v v v

vvv



CONOCIMIENTOS

A)  Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos)

B) Cursos y programas de especialización requeridos y sustentados con documentos

C) Conocimientos de Ofimática e Idiomas/Dialectos

EXPERIENCIA

Experiencia general

Experiencia específica

C. Marque el nivel mínimo de puesto que se requiere como experiencia, ya sea en el sector público o privado:

x

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia ; en caso exigiera algo adicional para el puesto

HABILIDADES O COMPETENCIAS

REQUISITOS ADICIONALES

no aplica 

Curso especializado sobre el Sistema de gestion antisoborno y/o Sistema de Control Interno.

  OFIMÁTICA
Nivel de dominio

IDIOMAS/DIALECTOS
Nivel de dominio

No aplica Básico Intermedio Avanzado No aplica Básico Intermedio Avanzado

Programa de presentaciones X

Hojas de cálculo X Quechua

Inglés XProcesador de textos X

Observaciones Conocimientos de un idioma adicional

Gerente o 

Director

Cinco (05) años de experiencia laboral en el sector público.

A. Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la función o la materia:

Un (01) año de experiencia en temas de integridad y/o auditoria y/o control interno o afines. 

B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), señale el tiempo requerido en el sector público: 

no aplica

Indique la cantidad total de años de experiencia laboral; ya sea en el sector público o privado.

Confiabilidad-honestidad, integridad, comunicación y trabajo en equipo. 

no aplica 

Practicante

profesional

Auxiliar o 

asistente
Analista Especialista

Supervisor/

Coordinador

Jefe de Área o 

departamento
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