
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN (*) CALIFICACIÓN INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS

(en% UIT) en (S/.) RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

N°
PLAZO PARA 

RESOLVER (en días 
hábiles)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE 
PARA RESOLVER

Número y Denominación
Formulario/Código/

Ubicación
Automático

Evaluación
Previa

Positivo Negativo

1 ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA QUE POSEE O PRODUCE EL INSTITUTO 
GEOFÍSICO DEL PERÚ

Base Legal :
- Numeral 5 del Artículo 2º de la Constitución Política del Perú (30.12.1993)
- Artículos 7°, 10°,11° y 20° del Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27806 - Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública aprobado por del Decreto Supremo Nº 
043-2003-PCM (24.04.2003). 
- Artículos 6°, 10°,12° y 13° Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM,  (07.08.2003). 
- Artículo 4° el Reglamento sobre Transparencia, Acceso a la Información Pública 
Ambiental y Participación y Consulta Ciudadana en Asuntos Ambientales, aprobado por 
Decreto Supremo N°002-2009-MINAM, que aprueba  (17.01.2009). 

1.    Solicitud de Acceso a la Información Pública (SAIP) 
publicada en www.igp.gob.pe, dirigida al Funcionario 
designado como Responable de brindar información 
debidamente llenada consignando la  información 
requerida,  en el formulario debe señalarse:

- Nombres y Apellidos o razón social, numero de 
documento de identidad o número de RUC, domicilio 
del solicitante o del representante legal, según 
corresponda;
- Numero de teléfono y/o correo electrónico; de ser 
el caso;
- Fechas aproximadas en que la información se ha 
producido u obtenido;
- En caso que el solicitante conozca la dependencia 
que posea la información deberá indicarlo en la 
solicitud;
- Indicar medio en que se requiere la información 
(Copia Simple, CD. o Correo Electrónico).
  

2. Derecho de trámite por reproducción de información, 
según Liquidación de acuerdo al medio indicado por el 
administrado especificado en la (SAIP):

Formulario 1-SAIP (descargar de la 
Página Web Institucional: 
httpp//www.igp.gob.pe 0.0026

0.0316

0.0000

0.10 
(Copia)

1.20 
(Digital en CD)

Gratuito
(Correo Electronico)

X

No mayor a (07) siete días 
útiles 

Prórrogable 
excepcionalmente máximo 

(05) cinco días útiles 
adicionales, de mediar 

circunstancias que hagan 
inusual difícil reunir la 

información solicitada, en 
este caso, debera 

comunicarse por escrito al 
interesado antes del 

vencimiento del primer 
plazo. Se podrá denegar el 
acceso a la infomacion en 
los casos excepcionales 

comprendidos en los 
Articulos 15º y 17º del TUO 

de la Ley 27806

Unidad de Trámite  
Documetario

Funcionario designado como 
Responable de brindar información

Funcionario designado como 
Responable de brindar información

Titular de la Entidad

Plazo para presentar el Recurso :
15 días hábiles para interponer 
recurso de comunicada la 
reconsideración.

Plazo para resolver el Recurso:
12 días hábiles
     

(*)Pago en efectivo en caja de Tesorería de la Oficina de Administración, ubicada en calle Badajoz 169, Mayorazgo IV etapa, Ate
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2
RECURSO DE APELACIÓN DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS DE 
SELECCIÓN DE MENOR CUANTÍA (excepto cuando deriven de procesos 
declarados desiertos) Y ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS 

Base Legal :

- Artículo 53° de la Ley de Contrataciones del Estado aprobada con Decreto 
Legislativo Nº 1017 (04.06.2008) modificada por Ley Nº 29873 (01.06.2012).
- Artículos 104°, 105°, 107°, 109°, 112° y 113° del Reglamento de la Ley de 
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo Nº 184-2008-EF 
(01.01.2009), modificado por Decreto Supremo N° 138-2012-EF (07.08.2012).

1. Escrito (Recurso de Apelación) dirigido al 
Presidente del Instituto Geofísico del Perú y 
presentado dentro de los plazos establecidos y que 
cumpla los siguientes requisitos de admisibilidad :
1.1. Ser presentado ante la Unidad de Trámite 
Documentario del IGP, por actos impugnables.
1.2. Identificación del impugnante, debiendo 
consignar su nombre y número de documento oficial 
de identidad, o su denominación o razón social. En 
caso de actuación mediante representante, se 
acompañará la documentación que acredite tal 
representación. Tratándose de consorcios, el 
representante común debe interponer el recurso de 
apelación a nombre de todos los consorciados, 
acreditando sus facultades de representación 
mediante la presentación de copia simple de la 
promesa formal de consorcio. 
1.3. Señalar como domicilio procesal una dirección 
verificable, telefono y dirección de correo electronico. 
1.4. El petitorio, que comprende la determinación 
clara y concreta de lo que se solicita. 
1.5. Los fundamentos de hecho y derecho que 
sustentan su petitorio. 
1.6. Las pruebas instrumentales pertinentes. 
1.7.La garantía, debe otorgarse a favor de la 
Entidad, por la suma equivalente al tres por ciento 
(3%) del valor referencial del proceso de selección 
impugnado. En los procesos de selección según 
relación de ítems, etapas, tramos, lotes y paquetes 
el monto de la garantía será equivalente al tres por 
ciento (3%) del valor referencial del respectivo ítem, 
etapa, tramo, lote o paquete.  En ningún caso, la 
garantía será menor al cincuenta por ciento (50%) de 
la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente. Podrá 
consistir en un depósito de la cuenta bancaria de la 
Entidad (*). Debera tener un plazo minimo de 
vigencia de veinte días (20) calendario, debiendo ser 
renovada por el impugnante en forma oportuna hasta 
que se agote la via administrativa.  
1.8. La firma del impugnante o de su representante. 
En el caso de consorcios bastará la firma del 
representante común señalado como tal en la 
promesa formal de consorcio. 
1.9. Copias simples del escrito y sus recaudos para 
la otra parte, si la hubiera.
1.10. Autorización de abogado, sólo en los casos de 
Licitaciones Públicas, Concursos Públicos y 

0.00 GRATUITO X Dentro del término, no 
mayor de diez (10) días 
hábiles de admitido el 
recurso, salvo que por 

requerimiento de 
información adicional, en 
cuyo caso es dentro del 
término de quince (15) 

días hábiles

Unidad de Trámite 
Documentario 

Presidente del Instituto Geofísico 
del Perú  (Alta Dirección)

No Aplica No Aplica

(*) Depósito de Garantía en el Banco de la Nación. N° Cta. 0-000-282030

3 INFORME TECNICO DE DATOS SISMICOS PROCESADOS

Base Legal :

- Literal j) del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 136, Ley del Instituto Geofísico 
del Perú.

1. Solicitud presentada por el interesado, 
debidamente llenada y precisando la información 
sismologica requerida, con los cuadrantes 
geográficos y una escala de temporalidad 
determinada.

2. Derecho de trámite por concepto de prestaciones 
de servicio exclusivo solicitado según liquidación(*).

-
11.8026 448.80 X 7 DIAS

Unidad de Tramite 
Documentario

Calle Badajoz Nº 169  Urb. 
Mayorazgo IV Etapa - Ate 

Vitarte

Responsable de Programa de 
Investigación que posea la 

informacion solicitada
No Aplica No Aplica
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